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 All’Albo 
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OGGETTO: DISCIPLINARE DI PROCEDURA DI AFFIDAMENTO DIRETTO DEL SERVIZIO DI FORMAZIONE 
SU MEPA MEDIANTE RICHIESTA DI OFFERTA AD UN UNICO OPERATORE (TRATTATIVA 
DIRETTA) AI SENSI DELL’ART. 1, COMMA 2, LETTERA A), DEL DECRETO-LEGGE N. 76/2020, 
CONVERTITO, CON MODIFICAZIONI, DALLA LEGGE N. 120/2020, E SUCCESSIVAMENTE 
MODIFICATO DALL’ART. 51, COMMA 1, LETT. A), SUB 2.1), DEL DECRETO-LEGGE N. 
77/2021, CONVERTITO, CON MODIFICAZIONI, DALLA LEGGE N. 108/2021. 
PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA, FINANZIATO DALL’UNIONE EUROPEA – NEXT 
GENERATION EU – MISSIONE 4 “ISTRUZIONE E RICERCA” – COMPONENTE 1 
“POTENZIAMENTO DELL’OFFERTA DEI SERVIZI DI ISTRUZIONE: DAGLI ASILI NIDO ALLE 
UNIVERSITÀ” – INVESTIMENTO 2.1 “DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA E FORMAZIONE 
ALLA TRANSIZIONE DIGITALE PER IL PERSONALE SCOLASTICO”. 
Decreto MIM AOOGABMI/0000066 del 12 aprile 2023: Decreto di riparto delle risorse alle 
istituzioni scolastiche in attuazione della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale 
integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico”. 
CUP B34D23006330006 

 

 

 
 

Premessa 
L’istituzione scolastica Circolo Didattico “Dante Alighieri”, avente sede in Via Marconi 10, 80031 BRUSCIANO 

(NA), nell’ambito degli interventi di cui alla Missione 4 “Istruzione e Ricerca” – Componente 1 

“Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università” – Investimento 2.1 

“Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” – codice 

nazionale progetto M4C1I2.1-2023-1222-P-45766 – CUP B34D23006330006, con decisione del Dirigente 

Scolastico prot. 3365  del 15/11/2024 ha avviato le procedure di affidamento della fornitura del servizio di 

formazione a mezzo Richiesta di Offerta ad un unico operatore (trattativa diretta) sul MEPA. 

La fornitura dovrà essere eseguita secondo le modalità indicate nel presente disciplinare. I servizi richiesti 

dovranno essere conformi al capitolato tecnico allegato. 

L’operatore economico invitato alla trattativa diretta dovrà presentare offerta mediante la piattaforma 

telematica acquistinretepa.it. 

http://www.circolodidatticobrusciano.edu.it/
mailto:naee11400t@istruzione.it
mailto:naee11400t@pec.istruzione.it
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Articolo 1 
1. Le Condizioni di Servizio nel presente disciplinare hanno ad oggetto la fornitura del servizio di formazione 

alla transizione digitale secondo il dettaglio al successivo Articolo 14.  

2. Le Condizioni di Servizio riguardano le modalità di svolgimento della procedura informale, volta alla 

selezione dell’operatore cui affidare i Servizi, ai sensi dell’art. 1, comma 2, lett. a), del D.L. n. 76/2020, da 

espletarsi mediante lo strumento della Richiesta di Offerta ad un unico Operatore (Trattativa Diretta) sul 

Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA). 

3. All’esito della Procedura, l’Istituto – Direzione Didattica Statale “ D. Alighieri “ di Brusciano ( NA )  

procederà alla stipula telematica della RdO con l’Operatore Economico individuato sulla base dell’Offerta 

presentata da quest’ultimo, nel caso in cui sia rispondente alle esigenze dell’Amministrazione. 

4. Il Contratto che verrà concluso dall’Istituto con l’Affidatario è integrato dalle presenti Condizioni di 

Servizio. 

5. In particolare, dalle Condizioni di Servizio nel presente disciplinare non consegue in capo all’Istituto alcun 

formale obbligo di dare seguito all’iniziativa, né alcun interesse, diritto o situazione soggettiva di sorta, 

in capo all’Operatore che partecipa alla procedura.  

6. L’Istituto si riserva la facoltà di interrompere, modificare, prorogare o sospendere la presente Procedura, 

provvedendo, su richiesta del soggetto intervenuto, alla restituzione della documentazione 

eventualmente depositata senza che ciò possa costituire, in alcun modo, diritto o pretesa a qualsivoglia 

risarcimento o indennizzo. 

7. Ai sensi dell’art. 15, comma 1, del d.lgs. n. 36/2023, l’esecuzione del Contratto è diretta dal Responsabile 

Unico del Progetto, individuato nella persona del Dirigente Scolastico Dott. Antonio Gaita che controlla i 

livelli di qualità delle prestazioni. 

8. Il Servizio è finanziato mediante le risorse previste dal Piano nazionale di ripresa e, di cui al Regolamento 

(UE) 2021/240 del 10 febbraio 2021 e al Regolamento (UE) 2021/241 del 12 febbraio 2021 (PNRR), 

nonché dal Piano nazionale per gli investimenti complementari al PNRR, di cui all’articolo 1 del D.L. del 6 

maggio 2021, n. 59.  

 

 
Articolo 2 

1. Oggetto della presente Procedura è l’affidamento del servizio di formazione alla transizione digitale per 

l’attuazione degli interventi formativi previsti dal PNRR – Missione 4 “Istruzione e Ricerca” – Componente 

1 “Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università” – Investimento 2.1 

“Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico”. 

2. Gli interventi formativi da attuare riguardano: 

a. “Percorsi di formazione sulla Transizione Digitale”, destinati al personale, per un monte ore totale 

pari a 100 ore. 

b. “Laboratori di Formazione sul Campo”, destinati al personale, per un monte ore totale pari a 60 

ore. 

3. L’importo a base d’asta per gli interventi formativi è pari a € 19.520,00 esenti IVA. 

4. È posto a base d’asta l’importo complessivo di € 19.520,00, desunto dalle UCS definite nelle istruzioni 

operative prot. AOOGABMI/141549 del 07/12/2023.  

5. Gli oneri di sicurezza per l’eliminazione dei rischi da interferenze del presente affidamento sono pari a € 

0,00 (euro zero/00), poiché trattasi di servizi di natura intellettuale. 
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6. Ai sensi dell’art. 51 del D.L. 77/2021, convertito con modificazioni in Legge 108/2021, non sarà richiesta 

la garanzia provvisoria, pari al 2% del prezzo base (al netto dell’IVA). 

7. Il servizio di formazione, complessivamente inteso, verrà remunerato sulla base delle ore di formazione 

effettivamente svolte dal personale incaricato dall’operatore economico.  

8. L’Operatore Economico dovrà garantire che lo svolgimento delle attività formative sia effettuato da 

personale in possesso di tutti i requisiti e i titoli previsti dalle normative vigenti e/o richiesti dalle 

disposizioni del Ministero dell’istruzione e del merito e si obbliga a sottoporre il curriculum vitae di tutto 

il personale impegnato nella formazione all’Istituto committente, prima dell’avvio delle attività. 

9. L’Operatore Economico dovrà rendere disponibili le attrezzature oggetto della procedura di noleggio per 

l’intera durata dei percorsi formativi di cui al precedente punto 2. 

 

 

Articolo 3 
1. I Servizi da affidare avranno durata massima pari a 10 mesi dalla data di sottoscrizione del Contratto. 

2. La Stazione Appaltante si riserva di dare avvio all’esecuzione del Contratto in via d’urgenza ai sensi dell’art. 

8, comma 1, lett. a), del D.L. n. 76/2020, al fine di rispettare target e milestone del PNRR 

3. I Servizi dovranno essere effettuati nel rispetto del cronoprogramma e di milestone e target del PNRR e 

dovranno essere completati entro e non oltre la data del 15/09/2025. Resta in ogni caso inteso che 

eventuali ritardi nell’espletamento del servizio che possano determinare il mancato conseguimento del 

target finale e, quindi, il mancato rimborso a valere sul PNRR, costituiscono inadempimento contrattuale 

e non potranno in alcun modo essere addebitati all’Istituzione scolastica. 

 
 
 

Articolo 4 

1. L’Operatore economico invitato a presentare offerta, ai sensi dell’art. 45 del Codice, deve essere in 

possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti dal Codice nonché degli ulteriori 

requisiti indicati nel presente articolo.  

2. La verifica del possesso dei requisiti di ordine generale avviene, ai sensi della delibera A.N.A.C. n. 262 del 

20 giugno 2023, pubblicata in G.U.R.I. n. 151 del 30 giugno 2023, accedendo al Fascicolo virtuale 

dell’Operatore economico. 

3. In via transitoria, fino alla completa operatività del sistema, la Stazione Appaltante verifica la sussistenza 

dei requisiti di ordine generale non disponibili nel FVOE secondo le modalità previste dall’art. 12, comma 

12.4, lett. a), della Delibera ANAC n. 262 del 20 giugno 2023. 

4. Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. La sussistenza delle 

circostanze di cui all’articolo 95 del Codice è accertata previo contraddittorio con l’operatore economico. 

5. In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c), del Codice, i requisiti di 

cui al presente articolo devono essere posseduti dal consorzio e dalle consorziate indicate quali esecutrici.  

6. In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d), del Codice, i requisiti di 

cui al presente articolo sono posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali esecutrici e dalle 

consorziate che prestano i requisiti.  

7. Un Operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95 del d.lgs. n. 36/2023, 

ad eccezione delle irregolarità contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, può 

fornire prova di aver adottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilità.  
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8. Se la causa di esclusione si è verificata prima della presentazione del Preventivo, l’Operatore economico 

indica nel DGUE la causa ostativa e, alternativamente: 

a) descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, comma 6, del Codice;  

b) motiva l’impossibilità di adottare dette misure e si impegna a provvedere successivamente. 

L’adozione delle misure è comunicata alla Stazione Appaltante.  

9. Se la causa di esclusione si è verificata successivamente alla presentazione del Preventivo, l’Operatore 

economico adotta le misure di cui al comma 6 dell’articolo 96 del Codice dandone comunicazione alla 

Stazione Appaltante. 

10. Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno causato dal 

reato o dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale, collaborando 

attivamente con le autorità investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di carattere tecnico, 

organizzativo o relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti. 

11. Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’Operatore Economico non è escluso. Se 

dette misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la Stazione Appaltante ne comunica le ragioni 

all’Operatore Economico.  

12. Non può avvalersi del self-cleaning l’Operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla 

partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione 

derivante da tale sentenza.  

13. Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o sostituito un partecipante/esecutore 

interessato da una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, si valutano le misure 

adottate ai sensi dell’articolo 97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione. 

14. È escluso l’Operatore economico che abbia affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-ter, del 

d.lgs. n. 165/2001. Ai sensi dell’art. 21 del d.lgs. n. 39/2013, ai fini dell’applicazione del divieto di cui all’art. 

53, comma 16-ter, del d.lgs. n. 165/2001, devono considerarsi dipendenti delle pubbliche amministrazioni 

anche i soggetti titolari di uno degli incarichi di cui al d.lgs. n. 39/2013 medesimo, ivi compresi i soggetti 

esterni con i quali le pubbliche amministrazioni, gli enti pubblici o gli enti privati in controllo pubblico 

abbiano stabilito un rapporto di lavoro, subordinato o autonomo. 

15. È comunque escluso l’Operatore economico che sia incorso, ai sensi della normativa vigente, in ulteriori 

divieti a contrattare con la pubblica amministrazione. 

 
 

Articolo 5 

1. Ai sensi dell’art. 47, comma 2, del D.L. n. 77/2021, convertito, con modificazioni, dalla legge 29 luglio 2021, 

n. 108, è escluso dalla procedura l’Operatore economico che occupa oltre 50 dipendenti, nel caso di 

omessa produzione, in sede di presentazione del Preventivo, di copia dell’ultimo rapporto periodico sulla 

situazione del personale maschile e femminile, redatto ai sensi dell’art. 46 del d.lgs. n. 198/2006, con 

attestazione della sua conformità a quello eventualmente trasmesso alle rappresentanze sindacali e alla 

consigliera e al consigliere regionale di parità, ovvero, in caso di inosservanza dei termini previsti dal 

comma 1 del citato articolo 46, con attestazione della sua contestuale trasmissione alle rappresentanze 

sindacali e alla consigliera e al consigliere regionale di parità. 

2. Ai sensi dell’art. 47, comma 2, del D.L. n. 77/2021, il requisito di cui al punto precedente deve essere 

soddisfatto, relativamente alla situazione in cui ciascuna impresa versa rispetto a quanto ivi prescritto: 

a) da ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE; 



5 

 
 

b) da ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima 

nel caso in cui questa abbia soggettività giuridica. 

3. Ai sensi dell’art. 47, comma 4, del D.L. n. 77/2021, costituisce causa di esclusione dalla Procedura 

dell’Operatore economico concorrente, il mancato rispetto al momento della presentazione del 

Preventivo, degli obblighi in materia di lavoro delle persone con disabilità di cui alla legge 12 marzo 1999, 

n. 68.  

4. Ai sensi dell’art. 47, comma 4, del D.L. n. 77/2021, l’Operatore economico si impegna, a pena di esclusione, 

in caso di aggiudicazione del Contratto, ad assicurare: 

- una quota almeno pari al trenta per cento (30%) di occupazione giovanile;  

- una quota almeno pari al trenta per cento (30%) di occupazione femminile;  

delle assunzioni necessarie per l’esecuzione del servizio stesso o per la realizzazione di attività ad esso 

connesse o strumentali, calcolate secondo le modalità indicate dalle Linee Guida approvate con decreto 

della Presidenza del Consiglio dei ministri, Dipartimento delle pari opportunità, del 7 dicembre 2021, 

pubblicato sulla G.U.R.I. n. 309 del 20 dicembre 2021. 

5. È escluso dalla procedura l’Operatore economico, con un numero di dipendenti pari o superiore a quindici 

e non superiore a cinquanta, che, nei dodici mesi precedenti al termine di presentazione del Preventivo, 

hanno omesso di produrre alla Stazione Appaltante di un precedente contratto di appalto, finanziato in 

tutto o in parte con fondi del PNRR o del PNC, la relazione di cui all’art. 47, comma 3, del D.L. n. 77/2021. 

 
Articolo 6 

1. L’Operatore economico invitato, a pena di esclusione, deve essere in possesso dei requisiti previsti nel 

presente articolo. 

2. La verifica del possesso dei requisiti di ordine speciale avviene, ai sensi della delibera A.N.A.C. n. 262 del 

20 giugno 2023, pubblicata in G.U.R.I. n. 151 del 30 giugno 2023, accedendo al Fascicolo virtuale 

dell’Operatore economico. 

3. In via transitoria, fino alla completa operatività del sistema, l’Operatore economico è tenuto ad inserire 

nel FVOE i dati e le informazioni richiesti per la comprova dei requisiti speciali, qualora questi non siano 

già disponibili nel fascicolo, ai sensi di quanto previsto dall’art. 12, comma 12.4, lett. b), della Delibera 

ANAC n. 262 del giugno 2023. 

4. L’Operatore economico, a pena di esclusione, deve essere in possesso dei seguenti requisiti di idoneità 

professionale: 

(a) essere iscritto nel registro della Camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura per attività 

coerenti con quelle oggetto di Affidamento (l’Operatore economico non stabilito in Italia, ma in altro 

Stato Membro, dovrà provare l’iscrizione in uno dei registri professionali commerciali degli altri Stati 

membri di cui all’allegato II.11 del Codice). 

Per la comprova del requisito, l’iscrizione nel Registro è acquisita d’ufficio dalla Stazione Appaltante, 

tramite il FVOE, in conformità alla delibera A.N.AC. n. 464 del 27 luglio 2022. L’Operatore stabilito in altri 

Stati membri carica nel fascicolo virtuale i dati e le informazioni utili alla comprova del requisito, se 

disponibili. 

 
Articolo 7 

1. Il Preventivo, complessivamente inteso come l’insieme della documentazione amministrativa e del 

preventivo economico sarà vincolante per l’Operatore Economico per il termine di 180 (centottanta) 
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giorni solari dalla data ultima fissata per la scadenza del termine di presentazione del Preventivo. Ai sensi 

dell’art. 17, comma 4, del d.lgs. n. 36/2023, l’Istituto si riserva la facoltà di chiedere all’Operatore il 

differimento del termine. 

2. L’Operatore economico invitato dovrà presentare il Preventivo, nel corso della procedura telematica, 

entro la data e l’ora indicata sul sistema, mediante il portale www.acquistinretepa.it, pena l’irricevibilità 

del Preventivo e comunque la sua irregolarità. 

3. L’Operatore economico dovrà compilare o inviare tramite il sistema i seguenti documenti: 

(i) Documenti di carattere amministrativo: 

a) il documento di gara unico europeo elettronico (DGUE), allegato alla procedura telematica, 

contenente le dichiarazioni di cui agli artt. da 94 a 98, nonché di cui agli artt. 100, 103 e 162 del 

Codice.  

b) dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del D.P.R.  n. 445 del 

28 dicembre 2000, nella quale l’Operatore economico fornisca le informazioni rilevanti richieste 

dalla Stazione Appaltante, secondo quanto previsto nello schema di dichiarazione sostitutiva del 

concorrente (Allegato 1); 

c) nel solo caso di ricorso al subappalto, la dichiarazione di subappalto, sottoscritta digitalmente, 

resa dal legale rappresentante dell’offerente o dal soggetto abilitato a impegnare l’Operatore, 

nella quale l’Offerente indichi le prestazioni che intende eventualmente subappaltare ai sensi 

dell’art. 119, comma 4, lett. c), del d.lgs. n. 36/2023, nei limiti di importo previsti dalla normativa 

vigente. Detta dichiarazione è contenuta nell’Allegato 1; 

d) copia dell’ultimo rapporto sulla situazione del personale ai sensi dell’articolo 47, comma 2, D.L. 

n. 77/2021; 

e) la dichiarazione sostitutiva del concorrente per l’individuazione del titolare effettivo, 

sottoscritta digitalmente, resa ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 445 del 

28 dicembre 2000 (Allegato 2 per società di capitali, Allegato 3 per persone giuridiche private);  

f) la dichiarazione sostitutiva del concorrente relativa all’assenza di conflitti di interessi in capo 

all’Operatore economico e al titolare effettivo, resa ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 

del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000 (Allegato 4). 

La documentazione di cui alle precedenti lettere da b) a f) dovrà essere sottoscritta digitalmente 

dall’Operatore economico. 

(ii) Preventivo economico, nel quale dovrà essere indicato l’importo offerto in cifre e lettere. I valori 

offerti, al netto dell’I.V.A. e/o altre imposte o contributi di legge, dovranno essere indicati sia in cifre 

che in lettere. In caso di discordanza fra i suddetti valori saranno ritenuti validi quelli indicati in lettere. 

In caso di indicazione di valori recanti un numero di cifre decimali dopo la virgola superiore a 2, saranno 

considerate esclusivamente le prime 2 cifre decimali e il Preventivo Economico medesimo verrà 

adeguato per arrotondamento. 

Saranno esclusi i preventivi plurimi, condizionati, alternativi o espressi in aumento rispetto all’importo 

a base della Procedura. 

Il Preventivo economico non potrà presentare correzioni che non siano espressamente confermate e 

sottoscritte a margine dall’Offerente, lasciando in evidenza gli elementi oggetto di correzione. 

4. Tutti i documenti elencati nel presente articolo dovranno essere prodotti in lingua italiana. In caso di 

documenti in lingua diversa da quella italiana gli stessi dovranno essere accompagnati da una traduzione 

giurata. 

http://www.acquistinretepa.it/
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5. Tutti i documenti elencati nel presente articolo dovranno essere sottoscritti con firma digitale dal legale 

rappresentante o dal soggetto comunque abilitato a impegnare l’offerente. In caso di sottoscrizione ad 

opera di soggetto diverso dal legale rappresentante, dovrà essere prodotta anche copia scansionata del 

titolo abilitativo, sottoscritta con firma digitale. 

6. Per le modalità di inserimento dei suddetti documenti sul portale www.acquistinretepa.it, si rinvia ai 

Manuali d’uso del Sistema di e-Procurement, disponibili sul medesimo portale. 

 
 

Articolo 8 
1. Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del d.lgs. n. 36/2023, possono essere 

sanate le carenze della documentazione amministrativa ma non quelle della documentazione che 

compone il Preventivo Economico.  

2. Con la medesima procedura può essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarità dei documenti 

richiesti per la partecipazione alla procedura di gara, con esclusione della documentazione che compone 

il preventivo economico. Non sono sanabili le omissioni, le inesattezze e irregolarità che rendono 

assolutamente incerta l’identità del Concorrente. In particolare:  

(i) il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 

istruttorio ed è causa di esclusione dalla procedura di gara; 

(ii) l’omesso o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 

requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità della domanda, 

sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni;  

(iii) il difetto di sottoscrizione delle dichiarazioni richieste e del Preventivo è sanabile;  

(iv) non è sanabile mediante soccorso istruttorio l’omessa indicazione delle modalità con le quali 

l’Operatore intende assicurare, in caso di aggiudicazione del contratto, il rispetto delle condizioni 

di partecipazione e di esecuzione di cui all’articolo 5 delle presenti Condizioni di Servizio;  

(v) sono sanabili l’omessa dichiarazione sull’aver assolto agli obblighi di cui alla legge n. 68/1999 e, 

per il concorrente che occupa oltre cinquanta dipendenti, l’omessa presentazione di copia 

dell’ultimo rapporto periodico sulla situazione del personale maschile e femminile, redatto ai 

sensi dell’articolo 46 d.lgs. n. 198/2006, e la trasmissione dello stesso alle rappresentanze 

sindacali e ai consiglieri regionali di parità, purché redatto e trasmesso in data anteriore al termine 

per la presentazione del Preventivo;  

(vi) non è sanabile mediante soccorso istruttorio l’omesso impegno ad assicurare, in caso di 

aggiudicazione del contratto, l’assunzione di una quota di occupazione giovanile e femminile di 

cui all’articolo 5 delle presenti Condizioni di Servizio.  

3. Ai fini del soccorso istruttorio la Stazione Appaltante assegna all’Operatore economico un congruo 

termine – non inferiore a cinque e non superiore a dieci giorni – perché siano rese, integrate o 

regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere 

nonché la sezione della Piattaforma dove deve essere inserita la documentazione richiesta.  

4. In caso di inutile decorso del termine, la Stazione Appaltante procede all’esclusione dell’Operatore 

Economico dalla procedura. 

5. Ove l’Operatore economico produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la 

richiesta, la Stazione Appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitate alla 

documentazione presentata in fase di soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione.  

http://www.acquistinretepa.it/
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6. La Stazione Appaltante può sempre chiedere chiarimenti sui contenuti del preventivo economico e su 

ogni allegato. L’Operatore economico è tenuto a fornire risposta nel termine assegnato dalla Stazione 

Appaltante che non può essere inferiore a cinque giorni e superiore a dieci giorni. I chiarimenti resi 

dall’Operatore Economico non possono modificare il contenuto del preventivo. 

 
 

Articolo 9 
1. La Stazione Appaltante affiderà il Servizio nel caso in cui ritenga che il Preventivo sia rispondente alle 

proprie esigenze. 

2. Il Preventivo presentato dall’Operatore economico verrà valutato sulla base dei seguenti aspetti: 

a) adeguatezza delle soluzioni proposte alle esigenze della Stazione Appaltante; 

b) eventuale ribasso dell’importo posto a base della procedura; 

c) cronoprogramma coerente con le scadenze fissate dal PNRR e dall’Istituto e rispetto tassativo della 

data di consegna del Servizio. 

3. Si evidenzia che la presente Procedura non si configura quale procedura di gara e che, pertanto, non si 

rientra nell’ambito di applicazione dell’art. 108 del D.Lgs. n. 36/2023. 

 
 

Articolo 10 
1. Alla scadenza del termine per la presentazione del Preventivo, la Stazione Appaltante, nella persona del 

Responsabile Unico del Progetto aprirà la busta virtuale contenente i documenti del Preventivo inviato 

dall’Operatore economico, e procederà all’esame e alla relativa valutazione a sistema, con le modalità 

indicate sulle «Regole di E-Procurement della Pubblica Amministrazione» e nel rispetto delle previsioni 

del Codice. 

2. Il Responsabile Unico del Progetto procederà all’apertura del Preventivo e alla sua valutazione.  

 
 

Articolo 11 
1. All’esito dello svolgimento della Procedura, verrà disposto dall’organo competente della Stazione 

Appaltante l’affidamento, con possibilità di autorizzare l’esecuzione del Contratto in via di urgenza ai 

sensi dell’art. 8, comma 1, lett. a), del D.L. n. 76/2020, nelle more della verifica dei requisiti di carattere 

generale e speciale. 

2. La Stazione Appaltante procederà alla stipula telematica della procedura con l’Operatore economico 

affidatario. 

3. In caso di esito negativo dei controlli sui requisiti di partecipazione, la Stazione Appaltante procederà:  

(i) a dichiarare decaduto dall’affidamento l’Operatore economico;  

(ii) a risolvere il Contratto medio tempore stipulato.  

4. Qualora il Preventivo non risulti conveniente o idoneo in relazione all’oggetto del Contratto, la Stazione 

Appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’affidamento anche alla luce della natura informale e 

non vincolante della presente Procedura per la Stazione Appaltante. 

5. Per l’affidamento oggetto del presente disciplinare, l’Istituto non richiede all’Affidatario, in qualità di 

operatore di comprovata solidità, la presentazione di una garanzia definitiva, ai sensi dell’art. 53, comma 

4, del Codice. 

 
Articolo 12 
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1. In conformità a quanto stabilito dall'art. 119, comma 1, del Codice, è fatto divieto all’Affidatario di cedere 

il Contratto. Resta fermo quanto previsto all'art. 120, comma 1, lett. d), del d.lgs. n. 36/2013, in caso di 

modifiche soggettive. 

2. L’Operatore economico indica, nel Preventivo, le parti e le percentuali del Servizio che intende 

subappaltare o concedere in cottimo, in conformità a quanto previsto dall’art. 119 del d.lgs. n. 36/2023. 

In caso di mancata indicazione delle parti da subappaltare, il subappalto è vietato. 

3. L’Affidatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della Stazione Appaltante 

dell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto.  

4. Il subappaltatore, per le prestazioni affidate in subappalto, deve garantire gli stessi standard qualitativi 

e prestazionali previsti nel Contratto e riconoscere ai lavoratori un trattamento economico e normativo 

non inferiore a quello che avrebbe garantito il contraente principale, inclusa l'applicazione dei medesimi 

contratti collettivi nazionali di lavoro. 

5. Il soggetto Affidatario del Contratto potrà affidare in subappalto parte del Servizio previa autorizzazione 

della Stazione Appaltante, nei limiti di cui all’art. 119, comma 4 del d.lgs. n. 36/2023. 

6. Non si configurano come attività affidate in subappalto quelle di cui all’art. 119, comma 3, del d.lgs. n. 

36/2023. 

7. L’Affidatario deposita, prima della stipula, i contratti continuativi di cooperazione, di cui all’art. 119, 

comma 3, lett. d), del Codice. 

 
 

Articolo 13 
1. Per eventuali informazioni è possibile contattare via e-mail il Responsabile Unico del Procedimento, 

salvo diversa determinazione, all’indirizzo mail NAEE11400T@ISTRUZIONE.IT. 

2. È richiesta inoltre l’individuazione da parte dell’Operatore Economico di un referente unico per l’Istituto, 

che sia in grado di garantire per tutta la durata del Servizio, e anche per la preparazione dello stesso, un 

riscontro immediato a tutte le problematiche dovessero insorgere, nonché a tutte le richieste 

dell’Istituto. 

 
 

Articolo 14 
1. Il fornitore deve essere abilitato a svolgere attività di formazione e abilitato alla vendita/noleggio 

prodotti. 

2. Sono da attivare n°5 “Percorsi di formazione sulla Transizione Digitale”, per n°100 ore totali di attività, 

come da Sezione 1 dell’allegato capitolato. L’importo orario massimo destinato alla formazione è pari 

ad € 122,00 esenti IVA.  

3. Sono da attivare n°3 “Laboratori di Formazione sul Campo”, per n°60 ore totali di attività, come da 

Sezione 2 dell’allegato capitolato. L’importo orario massimo destinato alla formazione è pari ad  

€ 122,00 esenti IVA.  

4. A seguito di eventuale affidamento, la stazione appaltante e il fornitore concorderanno un 

calendario delle attività e a seguito, l’OE comunicherà i nominativi delle figure coinvolte nelle attività 

formative. Le figure individuate dal soggetto giuridico affidatario, devono: 

a. essere cittadino/a italiano/a ovvero essere cittadino/a di uno degli Stati dell’UE (specificare); 

b. godere dei diritti civili e politici; 
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c. non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che 

riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 

amministrativi; 

d. essere in possesso di diploma di Istruzione Secondaria Quinquennale tecnica o laurea a 

seconda dell’attività formativa da svolgere; 

e. essere in possesso delle opportune competenze nell’ambito disciplinare. 

 

 

Allegati: 

• Allegato 1: capitolato; 

• Allegato 2: dichiarazione sostitutiva; 

• Allegato 3: dichiarazione sostitutiva del concorrente per l’individuazione del titolare effettivo per 

società di capitali; 

• Allegato 4: dichiarazione sostitutiva del concorrente relativa all’assenza di conflitti di interessi in capo 

all’Operatore economico e al titolare effettivo. 

 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 Dott. Antonio Gaita 
 Firmato digitalmente ai sensi del CAD 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



11 

 
 

 

 

Allegato 1 - Capitolato 

 

 

 

OGGETTO: CAPITOLATO PER PROCEDURA DI AFFIDAMENTO DIRETTO DEL SERVIZIO DI FORMAZIONE 
SU MEPA MEDIANTE RICHIESTA DI OFFERTA AD UN UNICO OPERATORE (TRATTATIVA 
DIRETTA) AI SENSI DELL’ART. 1, COMMA 2, LETTERA A), DEL DECRETO-LEGGE N. 76/2020, 
CONVERTITO, CON MODIFICAZIONI, DALLA LEGGE N. 120/2020, E SUCCESSIVAMENTE 
MODIFICATO DALL’ART. 51, COMMA 1, LETT. A), SUB 2.1), DEL DECRETO-LEGGE N. 
77/2021, CONVERTITO, CON MODIFICAZIONI, DALLA LEGGE N. 108/2021. 
PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA, FINANZIATO DALL’UNIONE EUROPEA – NEXT 
GENERATION EU – MISSIONE 4 “ISTRUZIONE E RICERCA” – COMPONENTE 1 
“POTENZIAMENTO DELL’OFFERTA DEI SERVIZI DI ISTRUZIONE: DAGLI ASILI NIDO ALLE 
UNIVERSITÀ” – INVESTIMENTO 2.1 “DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA E FORMAZIONE 
ALLA TRANSIZIONE DIGITALE PER IL PERSONALE SCOLASTICO”. 
Decreto MIM AOOGABMI/0000066 del 12 aprile 2023: Decreto di riparto delle risorse alle 
istituzioni scolastiche in attuazione della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale 
integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico”. 
CUP B34D23006330006 

 

 

CAPITOLATO TECNICO 

Percorsi di formazione per la transizione digitale,  

laboratori di formazione sul campo 

          

 

SERVIZI DI FORMAZIONE 

L’incarico avrà come oggetto la realizzazione dei “Percorsi di formazione sulla Transizione 

Digitale” e dei “Laboratori di Formazione sul Campo”, assicurando le figure di Docente 

esperto per le ore e le tematiche previste secondo le tabelle nelle seguenti Sezione 1 

(Percorsi di formazione sulla Transizione Digitale) e Sezione 2 (Laboratori di Formazione sul 

Campo). 
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SEZIONE 1 

Percorsi di formazione per la Transizione Digitale 
 rivolti al Personale Scolastico 

Nome corso 
Num. 

edizioni 

Numero Ore 
Singola 

Edizione 

Numero Ore 
TOTALI per 

Singolo Corso 

Importo Lordo 
Orario max 

Importo Lordo 
TOTALE max  

Ambienti 
interattivi/immersivi 

1 20 20 122,00 € 2.440,00 € 

Intelligenza 
Artificiale 

1 20 20 122,00 € 2.440,00 € 

Coding 1 20 20 122,00 € 2.440,00 € 

Creazione contenuti 
didattici 

1 20 20 122,00 € 2.440,00 € 

Alfabetizzazione 
digitale e 
Cybersicurezza 

1 20 20 122,00 € 2.440,00 € 

TOTALE 5  100  12.200,00 € 
 

 

 

SEZIONE 2 

Laboratori di formazione sul campo 
 rivolti al Personale Scolastico 

Nome corso 
Num. 

edizioni 

Numero Ore 
Singola 

Edizione 

Numero Ore 
TOTALI per 

Singolo Corso 

Importo Lordo 
Orario max 

Importo Lordo 
TOTALE max  

Gestione dei 
database 

1 20 20 122,00 € 2.440,00 € 

Gestione delle 
piattaforme 

1 20 20 122,00 € 2.440,00 € 

Tecniche di 
dematerializzazione 

1 20 20 122,00 € 2.440,00 € 

TOTALE 3  60  7.320,00 € 

 

 

 

 

 

 

SERVIZI DI NOLEGGIO 
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L’affidamento avrà come oggetto la fornitura, in modalità noleggio della durata di 5 mesi, di 

attrezzature necessarie per la realizzazione dei “Percorsi di formazione sulla Transizione 

Digitale”. Le attrezzature sono elencate nella tabella nella seguente Sezione 3. 

 

SEZIONE 3 

Noleggio strumenti digitali per 5 mesi 
 

Descrizione Strumenti noleggiati Quantità Importo 
Imponibile 
Totale max 

Importo 
Ivato  

Totale max 
Kit Arduino ORIGINALE composto da: 
Scheda Arduino UNO Rev3, il libro “l’ABC di 
Arduino” che fornisce una guida completa, 
Componenti elettronici, come LED, buzzer, 
pulsanti, sensori, resistenze e molto altro. 

5   

Set di 4 percorsi Green per Bee-Bot e Blue-Bot: 
Il Riciclo, Percorso tra i fiori, Fare la raccolta 
differenziata, Gli ortaggi. 

1   

Percorso per Bee-Bot e Blue-Bot - Forme 
geometriche. 

   

Percorso modulare per Bee-Bot e Blue-Bot (25 
pezzi). 

1   

Kit di 6 Robot mBot con chiavetta dongle 
Bluetooth. 

1   

TOTALE  1.714,00 € 2.091,08 € 
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Allegato 2 

 

 

 

Il sottoscritto: _________________________________________________________________________ 

Nato a: ___________________________________il______________________________ 

Residente a: ______________________________Provincia di _________________ 

via/piazza__________________________ n. ____________________ 

in qualità di: (indicare la carica, anche sociale) _______________________________________ 

dell’operatore/impresa: ____________________________________ 

con sede nel Comune di: ___________________________ Provincia di _____________ 

codice fiscale: _____________________________________ 

partita I.V.A.: _____________________________________ 

telefono: _________________________________________ PEC __________________ 

indirizzo di posta elettronica: _______________________________________________ 

 

Recapiti presso i quali si intendono ricevere le comunicazioni della stazione appaltante 

(da indicarsi obbligatoriamente) 

Domicilio eletto  

Indirizzo di posta elettronica  

Indirizzo di posta elettronica certificata (PEC)  

 

 

MODELLO AUTODICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DEL CONCORRENTE AI SENSI DEGLI ARTT. 94, 95 E 100 DEL 

D.LGS. N. 36/2023 

(ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000) 

PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI FORMAZIONE, nell’ambito della Missione 4 – Componente 1 – Investimento 

3.1 del PNRR, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU 

C.I.G. _________ 

CUP: _________ 
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consapevole che la falsità in atti e le dichiarazioni mendaci sono punite ai sensi del codice penale e delle 

leggi speciali in materia e che, laddove dovesse emergere la non veridicità di quanto qui dichiarato, si 

avrà la decadenza dai benefici eventualmente ottenuti ai sensi dell’art. 75 del d.P.R. n. 445 del 28 

dicembre 2000 e l’applicazione di ogni altra sanzione prevista dalla legge, nella predetta qualità, ai sensi 

e per gli effetti di cui agli artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000. 

 

DICHIARA 

in relazione al disciplinare per la procedura in oggetto, di partecipare alla procedura medesima: 

[selezionare la casella corrispondente al regime soggettivo di partecipazione alla procedura]  

□ come Operatore economico singolo 

[ovvero] 

□ in qualità di consorzio con le seguenti imprese consorziate: 

 Denominazione Sede legale 

1  

 

 

2  

 

 

3  

 

 

4  

 

 

5  

 

 

6  

 

 

[ovvero] 

□ quale [mandatario] [mandante] in raggruppamento temporaneo di operatori economici di tipo: 

º orizzontale 

º verticale 

º misto 

[ovvero] 

□ quale [capogruppo] [consorziato] in consorzio ordinario 
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con i seguenti Operatori economici concorrenti e con la seguente ripartizione dell’appalto tra i medesimi, ai 

sensi dell’art. 68, comma 2 del d.lgs. n. 36/2023: 

[quadro da compilare solo in caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario, costituendi o 

costituiti. In tal caso, per ciascun operatore occorrerà indicare la denominazione, la sede legale] 

Operatore Mandatario/Capogruppo Categoria/e di competenza Percentuale di 

esecuzione 

   

 

Operatore Mandante/Consorziato Categoria/e di competenza Percentuale di 

esecuzione 

   

   

   

   

   

 

Nonché 

DICHIARA 

sempre nella predetta qualità, ai sensi e per gli effetti di cui agli artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 445 del 28 

dicembre 2000, e sotto comminatoria delle sanzioni sopra indicate: 

▪ di non essere incorso nell’interdizione automatica per inadempimento dell’obbligo di consegnare alla 

stazione appaltante, entro sei mesi dalla conclusione del contratto, la relazione di genere di cui all’art. 

47, comma 3, del D.L. n. 77/2021; 

▪ di assumersi l’obbligo, in caso di aggiudicazione del contratto, di assicurare una quota pari ad almeno 

il 30% delle assunzioni necessarie per l’esecuzione del contratto o per la realizzazione di attività ad 

esso connesse o strumentali, destinata sia all’occupazione giovanile sia all’occupazione femminile, 

come previsto dall’art. 47, comma 4, del D.L. n. 77/2021; 

▪ di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili ai sensi dell’art. 17 

della legge 12 marzo 1999, n. 68; 

▪ [nel solo caso di società, o di raggruppamento o consorzio già costituiti] di essere validamente 

costituito ed organizzato ai sensi della normativa vigente nel rispettivo Paese di appartenenza; 
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▪ che la propria impresa, ove dovesse risultare affidataria, avrà, per tutta la durata del Contratto, tutte 

le autorizzazioni amministrative, i nulla osta, le licenze, i pareri ed i permessi, comunque denominati, 

eventualmente necessari per l'esercizio della propria attività e l’erogazione delle varie prestazioni 

oggetto dell'appalto; 

▪ di aver preso conoscenza del contenuto del disciplinare e di tutti gli altri documenti costituenti la lex 

specialis di gara, e di accettarne il contenuto senza riserva alcuna; 

▪ che gli sono ben note e accetta, per il caso di affidamento del Contratto, tutte le condizioni previste 

dalla documentazione della procedura e dall’offerta avanzata, le quali vengono accolte senza riserva 

e/o condizione alcuna; 

▪ che la propria offerta sarà improntata a serietà, integrità, indipendenza e segretezza, e che 

conformerà i propri comportamenti ai principi di lealtà, trasparenza e correttezza, e che non ha posto 

in essere, né praticato intese restrittive della concorrenza ai sensi della normativa applicabile, ivi 

inclusi gli articoli 101 e seguenti del TFUE e le disposizioni di cui alla Legge n. 287 del 10 ottobre 1990; 

▪ che comunicherà alla Stazione Appaltante qualunque tentativo di turbativa, nonché qualunque 

irregolarità o illecito nelle fasi di svolgimento della procedura e/o in quelle di esecuzione del 

contratto; 

▪ che l’offerta che andrà a rappresentare alla Stazione Appaltante è rispettosa delle misure per la 

prevenzione degli infortuni e per l’igiene del lavoro previste dal d.lgs. n. 81 del 9 aprile 2008 e farà 

espressa menzione dei costi della sicurezza a proprio carico quale Appaltatore, ai sensi dell’art. 108, 

comma 9, del d.lgs. n. 36/2023, che risulteranno ponderati e congrui rispetto alle prestazioni richieste 

ed alla normativa di settore; 

▪ che, ai sensi dell’art. 26, comma 1, lettera a), n. 2) del d.lgs. n. 81/2008, e dell’Allegato XVII al predetto 

decreto, è in possesso dei requisiti di idoneità tecnico professionale in tema di sicurezza sui luoghi di 

lavoro, e che dunque: 

• ha provveduto alla redazione del documento di valutazione dei rischi ai sensi dell’art. 17, 

comma 1, lettera a), del d.lgs. n. 81/2008, o ha comunque reso autocertificazione ai sensi 

dell’art. 29, comma 5, del predetto decreto; 

• non è oggetto di provvedimenti di sospensione o interdittivi di cui all’art. 14 del d.lgs. n. 

81/2008; 

▪ di essere consapevole che i contenuti di tale dichiarazione potranno essere oggetto di verifica a cura 

della Stazione Appaltante, ai sensi dell’art. 99, del d.lgs. n. 36/2023 e con le conseguenze previste 

dalla normativa vigente per il caso di mancata prova o prova non conforme a quanto qui dichiarato; 

▪ di essere consapevole che, in caso di aggiudicazione, sarà tenuto al rispetto degli obblighi di condotta 

derivanti dal «Codice di comportamento dei dipendenti pubblici», di cui al d.P.R. 16 aprile 2013, n. 

62; 

▪ che sarà tenuto a trasmettere, prima dell’avvio delle prestazioni, la documentazione di avvenuta 

denunzia agli enti previdenziali, inclusa la cassa edile, assicurativi e antinfortunistici, nonché copia 
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del piano di sicurezza di cui all’art. 119, comma 15, del d.lgs. n. 36/2023, ove necessario in ragione 

dell’oggetto delle prestazioni dell’appalto; 

▪ che acconsentirà, in caso di affidamento dell’appalto, all’esecuzione anticipata del medesimo su 

semplice richiesta della Stazione Appaltante, per motivate ragioni di urgenza; 

▪ che assumerà a proprio carico senza diritto di rivalsa i costi sostenuti per la registrazione del contratto 

e gli altri costi accessori della procedura, dovuti per legge; 

▪ che osserverà integralmente il trattamento economico e normativo stabilito dai contratti collettivi 

nazionale e territoriale in vigore per il settore e per la zona nella quale si eseguono le prestazioni; 

▪ che assumerà a proprio carico tutti gli oneri previdenziali, assicurativi e retributivi previsti dalla legge; 

▪ che, in caso di aggiudicazione, ove tenuto per legge comunicherà alla Stazione Appaltante, per il 

tramite del RUP, e all’Osservatorio dei Contratti Pubblici, lo stato di avanzamento delle prestazioni, 

nonché le modalità di scelta dei contraenti e il numero e le qualifiche dei lavoratori occupati; 

▪ di impegnarsi alla stretta osservanza degli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari previsti dalla 

legge del 13 agosto 2010, n. 136 («Piano straordinario contro le mafie, nonché delega al Governo in 

materia di normativa antimafia») e del D.L. 12 novembre 2010, n. 187 («Misure urgenti in materia di 

sicurezza»), convertito, con modificazioni, dalla legge 17 dicembre 2010, n. 217 e provvedimenti di 

attuazione, sia nei rapporti verso il Ministero che nei rapporti con la Filiera delle Imprese; 

▪ che manterrà in ogni caso il massimo riserbo su tutti i dati e le informazioni di cui verrà a conoscenza 

in occasione e/o nel corso della presente procedura, affinché i medesimi mantengano il proprio 

carattere segreto e/o riservato, ai fini della più piena tutela degli eventuali diritti di privativa 

industriale interessati e del riserbo sui dati non diffondibili ai sensi del Regolamento UE 679/2016 e 

del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196 («Codice in materia di Protezione dei Dati Personali»); 

▪ che, ai sensi e per gli effetti del precedente Regolamento UE 679/2016 e del d.lgs. n. 196/2003, con 

la sottoscrizione della presente dichiarazione e la partecipazione alla procedura acconsente al 

trattamento dei dati forniti per le finalità di svolgimento della procedura stessa; 

▪ di autorizzare espressamente la Stazione Appaltante a inviare comunicazioni, ai recapiti indicati in 

precedenza nella apposita tabella. 

A.1) Informazioni relative al subappalto 

[clausole a selezione alternativa] 

  che non intende subappaltare o concedere in cottimo parte delle prestazioni; 

[ovvero] 

 che intende subappaltare o concedere in cottimo parte delle prestazioni; 

[compilare i seguenti campi solo in caso di subappalto o di cottimo] 

• che la parte delle lavorazioni che intende subappaltare, nel rispetto dell’art. 119 del D.Lgs. n. 36/2023 

è la seguente: 
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OGGETTO DEL SUBAPPALTO PERCENTUALE  

  

 

A.2) Dichiarazioni aggiuntive nel caso di raggruppamenti di operatori economici, consorzi ordinari 

 [selezionare la casella in caso di raggruppamenti o consorzi ordinari, non ancora costituiti] di 

impegnarsi, in caso di affidamento: 

• a costituirsi nella forma giuridica prescelta; 

• a conferire a tal fine mandato collettivo speciale con rappresentanza al seguente soggetto designato 

mandatario _____________________________________________________________, il quale 

stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti; 

• a perfezionare in tempo utile detto mandato, e comunque entro i termini stabiliti dalla Stazione 

Appaltante; 

• a non modificare la composizione del raggruppamento o del consorzio, rispetto a quanto dichiarato 

nel Preventivo;  

• a rispettare tutte le prescrizioni poste dall’art. 68 del d.lgs. n. 36/2023; 

[ovvero] 

 [selezionare la casella in caso di concorrenti plurisoggettivi già costituiti]:  

• che al seguente soggetto designato mandatario 

_____________________________________________, è stato conferito mandato collettivo 

speciale con rappresentanza mediante il seguente atto 

________________________________________; 

A.3) Ulteriori dichiarazioni aggiuntive nel caso di consorzi di cui all’art. 65, comma 2, lett. b), c) e d) del 

d.lgs. n. 36/2023  

 [selezionare la casella in caso di consorzi] che i consorziati per i quali il consorzio concorre sono i seguenti: 

_____________________________________________. 

 

[Luogo e Data] ___________, ___________. 

                                                                                                 [Firma dell’Operatore] 

_________________________ 

Note di compilazione: 

1. la presente dichiarazione dovrà essere sottoscritta digitalmente da parte (i) del legale rappresentante 

o (ii) da persona abilitata ad impegnare l’operatore. In tale ultimo caso, dovrà essere prodotta in atti 

copia scansionata della fonte dei poteri sottoscritta digitalmente; 



20 

 
 

2. la presente dichiarazione dovrà essere prodotta da ciascuna impresa concorrente, da ogni singolo 

operatore del raggruppamento o del consorzio ordinario, dai consorzi di cui all’art. 65, comma 2, lett. 

b), c) e d), del d.lgs. n. 36/2023 e da tutte le imprese da questi indicate come concorrenti; 

3. all’atto della compilazione, selezionare le opzioni a compilazione alternativa barrando il relativo 

riquadro, in maniera tale che la scelta del soggetto che compila sia chiaramente espressa; 

4. le clausole obbligatorie non potranno essere oggetto di spunta e/o eliminazione. 
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Allegato 3  

DICHIARAZIONE PER L’IDENTIFICAZIONE DEL TITOLARE EFFETTIVO  

anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. N. 445/2000 

 

OGGETTO: Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca, Componente 1 – 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle università – Investimento 3.1 – 

“Nuove competenze e nuovi linguaggi”, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU  

(Non è ammessa la sostituzione dei certificati e delle dichiarazioni con fotocopie e duplicati non autenticati 

nelle forme previste dagli artt. 18 e 19 del D.P.R. n. 445/2000) 

 

La società  

Con sede in  

Via  

C.A.P.  

Capitale sociale Euro  

Iscritta al Registro delle Imprese di  

C.F.  

Partita IVA n.  

Numero posizione INAIL  

Codice operatore concorrente INAIL n.  [nel caso in cui le posizioni INAIL siano più di una 

occorre allegare il relativo elenco] 

Numero posizione INPS  

Numero Matricola INPS [nel caso in cui le posizioni INPS siano più di una 

occorre allegare il relativo elenco] 

CCNL applicato  

In qualità di  [specificare se Mandataria/Mandante] 

Raggruppamento Temporaneo di Imprese (di seguito 

anche «RTI») o del Consorzio composto dai seguenti 

operatori economici 

 

Nella persona di  

C.F.  

Nato a  

Domiciliato per la carica presso la sede societaria sopra 

menzionata, nella sua qualità di ___________ e legale 
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rappresentante dell’Impresa 

 

ai sensi e per gli effetti dell’art. 76 del D.P.R. n. 445/2000 consapevole della responsabilità e delle 

conseguenze civili e penali previste in caso di dichiarazioni mendaci e/o formazione od uso di atti falsi, nonché 

in caso di esibizione di atti contenenti dati non più corrispondenti a verità e consapevole, altresì, che qualora 

emerga la non veridicità del contenuto della presente dichiarazione lo scrivente Operatore Economico 

decadrà dai benefici per i quali la stessa è rilasciata;  

DICHIARA SOTTO LA PROPRIA RESPONSABILITÀ1 

1) che, ai sensi dell’art. 20 del d.lgs. 21 novembre 2007, n. 231 e dell’art. 3, punto 6, della direttiva (UE) 

2015/849, i titolari effettivi dell’operatore economico concorrente sono:  

1.1) CRITERIO DELL’ASSETTO PROPRIETARIO: 

Dati del titolare effettivo: 

Informazioni anagrafiche di base 

Nome  

Cognome  

Codice fiscale  

Paese e Comune di nascita  

                                                           
1 I criteri per individuare il “titolare effettivo” riportati nella dichiarazione sono i seguenti: 

1) criterio dell’assetto proprietario, ai sensi dell’art. 20, comma 2, lettere a) e b), del D.Lgs. n. 231/2007, «Nel caso in cui il cliente sia una società 
di capitali:  

a) costituisce indicazione di proprietà diretta la titolarità di una partecipazione superiore al 25 per cento del capitale del cliente, detenuta 
da una persona fisica;  

b) costituisce indicazione di proprietà indiretta la titolarità di una percentuale di partecipazioni superiore al 25 per cento del capitale del 
cliente, posseduto per il tramite di società controllate, società fiduciarie o per interposta persona». 

2) criterio del controllo, ai sensi dell’art. 20, comma 3, del D.Lgs. n. 231/2007, «Nelle ipotesi in cui l'esame dell'assetto proprietario non consenta 
di individuare in maniera univoca la persona fisica o le persone fisiche cui è attribuibile la proprietà diretta o indiretta dell'ente, il titolare 
effettivo coincide con la persona fisica o le persone fisiche cui, in ultima istanza, è attribuibile il controllo del medesimo in forza:  

a) del controllo della maggioranza dei voti esercitabili in assemblea ordinaria; 

b) del controllo di voti sufficienti per esercitare un'influenza dominante in assemblea ordinaria; 

c) dell'esistenza di particolari vincoli contrattuali che consentano di esercitare un'influenza dominante».  

3) criterio residuale, ai sensi dell’art. 20, comma 5, del D.Lgs. n. 231/2007, «Qualora l'applicazione dei criteri di cui ai precedenti commi non 

consenta di individuare univocamente uno o più titolari effettivi, il titolare effettivo coincide con la persona fisica o le persone fisiche 

titolari, conformemente ai rispettivi assetti organizzativi o statutari, di poteri di rappresentanza legale, amministrazione o direzione della 
società o del cliente comunque diverso dalla persona fisica». 

I criteri sopra riportati si applicano “a cascata”. L’operatore economico concorrente dovrà, in primo luogo, verificare se vi siano titolari effettivi 
individuabili in base al criterio dell’assetto proprietario (v. punto 1.1). In mancanza di tale tipologia di titolari effettivi, dovrà indicare eventuali titolari 
effettivi individuabili sulla base del criterio del controllo (v. punto 1.2). Soltanto nell’eventualità in cui i predetti criteri non risultino applicabili, 
l’operatore economico dovrà accertare l’esistenza di titolari effettivi individuabili tramite il criterio residuale e compilare la relativa sezione (v. punto 
1.3). 
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Data di nascita  

Informazioni relative all’indirizzo di residenza 

Via/Piazza, numero civico  

CAP  

Città  

Provincia  

Paese  

Informazioni relative al documento di identificazione 

Tipo di documento  

Numero del documento  

Data di rilascio  

Data di scadenza  

Autorità rilasciante  

Luogo di rilascio  

Tipologia di titolare effettivo 

Titolarità diretta di una partecipazione superiore al 25% del capitale sociale dell’operatore 

economico concorrente: 

- percentuale di azioni possedute: _______. 

Titolarità indiretta di una partecipazione superiore al 25%2 del capitale dell’operatore 

economico concorrente, posseduto per il tramite di società controllate, società fiduciarie o 

                                                           
2 Nel caso in cui le azioni dell’operatore economico concorrente siano detenute da persone fisiche per il tramite di “catene di controllo” costituite da 
più società controllanti, il titolare effettivo deve essere individuato sulla base del c.d. approccio «bottom up», descritto nel «Report on the legal, 
regulatory and supervisory implementation across EU Member States in relation to the Beneficial Owners Customer Due Diligence requirements under 
the Third Money Laundering Directive», predisposto dall’European Securities and Markets Authority (ESMA), dall’European Banking Authority (EBA) 
e dall’European Insurance and Occupation Pensions Authority (EIOPA). In base a tale approccio, il titolare effettivo coincide con la persona fisica che 
possiede il 25% del pacchetto azionario della società cliente oppure di una diversa società, che a sua volta possiede il 25% della società cliente. In 
base a tale criterio, la soglia di consistenza del 25% del pacchetto azionario deve essere verificata “ad ogni livello” della catena di controllo che collega 
il titolare effettivo alla società cliente. I più recenti studi di settore, in un’ottica prudenziale, hanno evidenziato la necessità di continuare ad applicare 
il citato approccio “bottom up” anche nell’attuale assetto normativo, modificato per effetto dell’entrata in vigore della Direttiva UE n. 849/2015 e 
della normativa nazionale di recepimento (v., sul punto, lo studio del Consiglio Nazionale del Notariato, Commissione Antiriciclaggio, n. 1_2023, 
intitolato «La ricerca del titolare effettivo»; v. anche l’Impact Assessment del 20 luglio 2021, pubblicato dalla Commissione UE come documento di 
accompagnamento all’Anti-money laundering package, secondo cui in Italia sarebbe attualmente applicabile il c.d. approccio “bottom up”; v., infine, 
le «Linee guida per la valutazione del rischio, adeguata verifica della clientela, conservazione dei documenti, dei dati e delle informazioni ai sensi del 
d.lgs. 231/2007 (come modificato dal d.lgs. 4 ottobre 2019, n. 125 e dal d.l. 16 luglio 2020, n. 76)» approvate dal Consiglio Nazionale dei Dottori 
Commercialisti e degli Esperti Contabili (ODCEC), del febbraio 2021).  
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per interposta persona: 

- percentuale di azioni possedute: ____. 

 

[In caso di pluralità di titolari effettivi, duplicare la tabella sopra riportata e compilarne i campi anche in 

relazione agli ulteriori titolari effettivi] 

 

1.2) CRITERIO DEL CONTROLLO 

Dati del titolare effettivo: 

Informazioni anagrafiche di base 

Nome  

Cognome  

Codice fiscal  

Paese e Comune di nascita  

Data di nascita  

Informazioni relative all’indirizzo di residenza 

Via/Piazza, numero civico  

CAP  

Città  

Provincia  

Paese  

Informazioni relative al documento di identificazione 

Tipo di documento  

Numero del documento  

Data di rilascio  

Data di scadenza  
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Autorità rilasciante  

Luogo di rilascio  

Tipologia di titolare effettivo 

Controllo della maggioranza dei voti esercitabili nell’assemblea ordinaria dell’operatore 

economico concorrente: 

- numero di voti controllati: […]. 

Controllo di un numero di voti sufficienti per esercitare un’influenza dominante 

nell’assemblea ordinaria dell’operatore economico concorrente: 

- numero di voti controllati e descrizione delle ragioni per cui i voti controllati determinano 

una influenza dominante sull’operatore economico concorrente: […]. 

Controllo dovuto all’esistenza di particolari vincoli contrattuali che consentono di esercitare 

un’influenza dominante sull’operatore economico concorrente: 

- indicazione dei vincoli contrattuali: […]. 

 

 

[In caso di pluralità di titolari effettivi, duplicare la tabella sopra riportata e compilarne i campi anche in 

relazione agli ulteriori titolari effettivi] 

1.3) CRITERIO RESIDUALE (applicabile nel caso in cui il titolare effettivo non sia identificabile né 

mediante il “criterio dell’assetto proprietario” né mediante il “criterio del controllo”) 

Dati del titolare effettivo: 

Informazioni anagrafiche di base 

Nome  

Cognome  

Codice fiscal  

Paese e Comune di nascita  

Data di nascita  

Informazioni relative all’indirizzo di residenza 

Via/Piazza, numero civico  

CAP  

Città  
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Provincia  

Paese  

Informazioni relative al documento di identificazione 

Tipo di documento  

Numero del documento  

Data di rilascio  

Data di scadenza  

Autorità rilasciante  

Luogo di rilascio  

Tipologia di titolare effettivo 

Persona fisica che, conformemente agli assetti organizzativi o statutari dell’operatore 

economico concorrente, è titolare di poteri di rappresentanza legale, amministrazione o 

direzione dell’operatore economico concorrente: 

- carica o funzione societaria esercitata dal titolare effettivo: […]. 

 

[In caso di pluralità di titolari effettivi, duplicare la tabella sopra riportata e compilarne i campi anche in 

relazione agli ulteriori titolari effettivi] 

2) di impegnarsi, ai sensi dell’art. 18, comma 1, lettera d), del d.lgs. n. 231/2007, al costante aggiornamento 

dei dati e delle informazioni acquisite nello svolgimento delle attività relative all’identificazione del 

titolare effettivo e alla verifica della sua identità; 

3) di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’art. 13 della d.lgs. n. 196/2003, e del Regolamento del 

Parlamento Europeo e del Consiglio n. 679/2016, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con 

strumenti informatici, nell’ambito e ai fini del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene 

resa, anche in virtù di quanto espressamente specificato nella lex specialis della procedura che qui si 

intende integralmente trascritta. 

 
 
NB: Il documento dovrà essere sottoscritto con firma digitale dal legale rappresentante del concorrente3 (o 

da persona munita da comprovati poteri di firma). 

                                                           
3 La dichiarazione per l’identificazione del titolare effettivo deve altresì essere compilata dal subappaltatore in caso di ricorso al subappalto e 
dall’impresa ausiliaria in caso di ricorso all’avvalimento.  
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Allegato 4  

MODELLO DI AUTODICHIARAZIONE RELATIVA ALL’ASSENZA DI CONFLITTI DI INTERESSE 

ANCHE AI SENSI DEGLI ARTT. 46 E 47 DEL D.P.R. N. 445/2000 

(Non è ammessa la sostituzione dei certificati e delle dichiarazioni con fotocopie e duplicati non autenticati 

nelle forme previste dagli articoli 18 e 19 del D.P.R. n. 445/2000) 

 

OGGETTO: Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca, Componente 1 – 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle università – Investimento 3.1 – 

“Nuove competenze e nuovi linguaggi”, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU.  

 

La/Il sottoscritta/o _________, nata/o a ________, prov. (___), il ________, C.F. _________, residente a 

___________, prov. (___), in via/piazza _____, n. ___, CAP _____, indirizzo e-mail/PEC ________, 

telefono ___________, professione _______, coinvolto in qualità di:  

legale rappresentante  

titolare  

procuratore  

(altro specificare)  

dell’impresa/società _____________, con sede a ________ (prov. _____), CAP ______, in via/piazza _______, 

indirizzo e-mail/PEC _____________, C.F. ____________, Partita IVA ____________, nella procedura per 

«affidamento diretto di servizi di formazione» a valere sul Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, Missione 4, 

Componente 1 Investimento 3.1, vista la normativa relativa alle situazioni, anche potenziali, di conflitto di 

interessi e, ai sensi e per gli effetti dell’art. 76 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole della responsabilità e delle 

conseguenze civili e penali previste in caso di dichiarazioni mendaci e/o formazione od uso di atti falsi, nonché 

in caso di esibizione di atti contenenti dati non più corrispondenti a verità e consapevole, altresì, che qualora 

emerga la non veridicità del contenuto della presente dichiarazione lo scrivente Operatore Economico 

decadrà dai benefici per i quali la stessa è rilasciata. 

 

DICHIARA SOTTO LA PROPRIA RESPONSABILITÀ 

1) che la propria partecipazione alla procedura non determina una situazione di conflitto di interesse ai 

sensi dell’art. 16, comma 1, del d.lgs. n. 36/2023 e dell’art. 22, comma 5, del Regolamento (UE) 

2021/241 del 12 febbraio 2021, non diversamente risolvibile; 

2) di non trovarsi in situazioni di conflitto di interessi di qualsiasi natura, anche potenziale, e di non avere 

direttamente o indirettamente un interesse finanziario, economico o altro interesse personale che 

potrebbe rappresentare ed essere percepito come una minaccia all’imparzialità e indipendenza nel 

contesto della presente procedura di selezione.  

3) di impegnarsi a comunicare qualsiasi conflitto di interesse che possa insorgere durante la procedura o 

nella fase esecutiva del contratto; 

4) di impegnarsi ad astenersi prontamente dalla prosecuzione della procedura nel caso emerga un 
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conflitto di interesse; 

5) di impegnarsi a comunicare tempestivamente eventuali variazioni del contenuto della presente 

dichiarazione e a rendere, se del caso, una nuova dichiarazione sostitutiva; 

6) di avere preso visione dell’informativa sul trattamento dei dati personali nel rispetto del Regolamento 

(UE) 679/2016, del d.lgs. n. 196/2003, così come novellato dal D.Lgs. 10 agosto 2018, n. 101. 

 

Luogo __________ e data _________ Firma  

 

 

 

Si allega copia fotostatica del documento di identità, in corso di validità (art. 38 del D.P.R. 445/2000 e 

ss.mm.ii). 
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